	1. 
	Što se dogodi s označenom datotekom nakon njenoga brisanja pritiskom na tipku Del ?
a.       Njena kopija smješta se u koš za otpatke (Recycle Bin), a datoteka je i dalje dostupna na izvornome mjestu
b.       Datoteka se trajno i nepovratno briše s čvrstoga diska
c.       Datoteka se premješta u koš za otpatke (Recycle Bin) i moguće ju je vratiti na izvorno mjesto
d.       Datoteka se premješta u koš za otpatke (Recycle Bin), ali je nije moguće vratiti na izvorno mjesto
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	2. 
	Što računalni virusi ne mogu učiniti na Vašemu računalu ?
a.       Uništiti ili oštetiti datoteke
b.       Proširiti memoriju i time usporiti rad računala
c.       Nekontrolirano slati e-poštu s vašega računala
d.       Omogućiti neovlašteni pristup i rad na Vašemu računalu
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	3. 
	Ako Vam je računalo zaraženo, tada se učinkovito rješavate računalnih virusa, 'trojanaca', 'crva' i sličnoga :
a.       Pokretanjem odgovarajućih akcija i operacija u antivirusnome programu
b.       Trenutnim gašenjem i ponovnim pokretanjem računala
c.       Ponovnim postavljanjem (instaliranjem) uredskoga programskog paketa
d.       Zatvaranjem (prekidanjem) veze s Internetom
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	4. 
	Prekidanjem rada programa koji ne odgovara na Vaše upite i naredbe (tipke Ctrl+Alt+Del – naredba Task Manager) Vi :
a.       Prekidate rad samo toga programa
b.       Prekidate rad svih trenutno pokrenutih programa
c.       Prekidate rad cijeloga upravljačkoga sustava
d.       Isključujete računalo
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	5. 
	Klikom na sličicu Close [image: image1.jpg]


 u gornjemu desnom uglu prozora :
a.       Minimizirate prozor, ali nastavljate rad programom
b.       Zatvarate prozor i završavate rad programom
c.       Prozor učinite neaktivnim i prebacujete se na rad s drugim pokrenutim programom
d.       Vraćate oblik i veličinu prozora na prethodno stanje
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	6. 
	Sažimanjem datoteke postižete sljedeće :
a.       Datoteku zaštićujete od napada virusa
b.       Datoteku zaštićujete od neovlaštenoga otvaranja i izmjene
c.       Datoteku arhivirate premještanjem s jednoga medija za pohranu na drugi
d.       Datoteku smanjujete i time štedite prostor na mediju za pohranu
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	7. 
	Koja slika predstavlja glavni izbornik u prozoru programa
a.       [image: image2.jpg]ly Documents.
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	8. 
	Koji tip datoteke se u obliku dodatka njenome nazivu najčešće pridružuje programu za obradu teksta ?
a.       .XLS          b.       .MP3             c.       .DOC            d.       .COM
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	9. 
	Izradom rezervnih kopija datoteka na prijenosne medije osiguravate si :
a.       Više prostora na čvrstome disku
b.       Zaštitu od gubitka podataka u slučaju kvara računala
c.       Potpunu zaštitu od napade računalnih virusa na računalo
d.       Lakšu organizaciju i pronalaženje zagubljenih podataka
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	10. 
	Zaštita ekrana (Screen Saver) uključuje se :
a.       Automatski nakon unaprijed određenoga vremena ne uporabe miša i/ili tipkovnice
b.       Klikom na desni gumb miša
c.       Pritiskom na tipku Print Screen na tipkovnici
d.       Neposredno nakon iznenadnoga nestanka struje, gašenja i ponovnoga pokretanja računala
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	11. 
	S ciljem označavanja nepovezanoga niza datoteka/mapa, potrebno je prilikom klikanja mišem istovremeno držati pritisnutu tipku na tipkovnici:
a.       Ctrl (Control)              b.       Shift ()
c.       Alt Gr
d.       Caps Lock
	1
	 

	12. 
	U Vašoj mapi Dokumenti stvorite mapu Provjera.
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	13. 
	U mapi Provjera stvorite 3 podmape :
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»      Podaci
»      Prodaja
»      Uprava
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	14. 
	U podmapi Prodaja stvorite podmapu Isteklo.        
Struktura mapa nakon toga treba izgledati ovako :
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	15. 
	Sa http://krserver/vjezbe/win/Dokumenti.zip kopirajte datoteku dokumenti.zip u mapu Dokumenti. Izdvojite sadržaj komprimirane mape dokumenti.zip
Sadržaj kopirane mape Dokumenti (ne cijelu mapu!) kopirajte u svoju mapu  Provjera/Podaci.
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	16. 
	Odredite prikaz datoteka u mapi Podaci tako da se vide svi detalji (naziv, veličina, tip, datum promjene).
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	17. 
	Datoteke u mapi Podaci poredajte (sortirajte) po datumu, silazno.
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	18. 
	Uhvatite trenutnu sliku s ekrana (Prt Scr)
	1
	 

	19. 
	Otvorite program za obradu teksta (WordPad) i u novi dokument zalijepite sliku. 
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	20. 
	Spremite dokument u mapu Podaci pod nazivom Slika s ekrana i tipa RTF. Zatvorite program! 
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	21. 
	Iz mape Podaci premjestite u podmapu Isteklo sve one datoteke koje nose neki datum iz 2001. 
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	22. 
	Iz mape Podaci kopirajte u mapu Uprava one Wordove dokumente koji nose datum iz ožujka 2007. godine. 
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	23. 
	Datoteci s ekstenzijom .ppt (PowerPoint prezentaciji)  promijenite naziv u Predavanja.ppt i premjestite je u mapu Uprava. 
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	24. 
	U mapi Podaci obrišite sve Excelove dokumente iz lipnja 2003. g. 
	1
	 

	25. 
	U podmapi Isteklo svim dokumentima tipa *.ico (Icon) dodijelite svojstvo Read only. 
	1
	 

	26. 
	Provjerite i upišite u tablicu ukupan broj mapa i datoteka koje se nalaze u Vašoj mapi Provjera, te njihovu ukupnu veličinu na disku :
Broj mapa
 
Broj datoteka
 
Veličina na disku u MB
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	27. 
	Na radnu površinu postavite prečac za mapu Isteklo i smjestite ga u gornji desni kut radne površine. 
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	28. 
	Dodanome prečacu promijenite naziv u Mapa Isteklo. 
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	29. 
	Pronađite u Vašoj mapi Provjera sve datoteke temeljem sljedećih uvjeta :
-        negdje u svojemu nazivu imaju niz slova ks
-        mijenjane su danas

-      sve tekstualne datoteke
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	30. 
	Provjerite podatke o svojemu računalu : Naziv i inačica upravljačkoga (operacijskoga) sustava, Model / naziv procesora, Količina radne memorije (RAM)
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